فرم درخواست شركت در همايشهاي علمي خارج از کشور 
" لطفا جهت تسريع وتسهيل انجام امور مربوطه اين فرم را با دقت مطالعه و تکميل فرموده و بهمراه مدارک مورد نياز ، بطور کامل به گروه آموزشی مربوطه ارايه فرماييد."

	مشخصات فرد

	نام و نام خانوادگي
	دانشكده
	گروه مربوطه
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	رتبه علمي
	*نوع استخدام
	شماره حساب

سيبا

	
	
	
	
	
	
	
	

	آدرس الكترونيكي:                
تلفن تماس:


* هيات علمي رسمي- پيماني – آزمايشي – تعهد خدمت – ضريب k 
*تمام وقت – غير تمام وقت

	مشخصات همايش

	نام همايش (فارسي)
	

	نام همايش (لاتين)
	

	تاريخ برگزاري (فارسي)
	

	تاريخ برگزاري (لاتين)
	

	برگزار كننده همايش (فارسي)
	

	برگزار كننده همايش (لاتين)
	

	كشور و شهر برگزار كننده (لاتين)
	

	مدت زمان همايش
	

	آدرس الكترونيكي همايش
	

	آيا همايش دارای کارگاه های آموزشی(workshop)  می باشد. 
	

	آيا همايش دارای پيش جلسات(pre-sessions) می باشد.
	

	آيا همايش دارای دوره ها(course) می باشد.
	


	مشخصات مقاله

	تعداد مقالات پذیرفته شده در همایش*:  .......................  عدد

	رديف
	عنوان مقاله ( فارسی – لاتين )
	اسامی نويسندگان بترتيب
	نحوه ارايه
	مقاله حاصل از فعاليت

	
	
	
	
	

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
  سخنرانی   
	طرح تحقيقاتی: دانشگاه / مرکز تحقيقاتی
پايان نامه: نام دانشجو.......... مقطع..........
غيره: توضيح بدهيد


	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
  پوستر   
	

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
  سخنرانی   
	طرح تحقيقاتی: دانشگاه / مرکز تحقيقاتی
پايان نامه: نام دانشجو.......... مقطع...........
غيره: توضيح بدهيد

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
  پوستر  
	


· در صورت وجود چند مقاله لطفا عناوين و نوع مقاله وارد جدول گردد.
	ساير موارد

	1*- آيا عضو هيات ممتحنه و ارزشيابی (بورد) هستيد؟                                                              بلي (              خير(   
2**- تا کنون چند بار در همايش های خارج از کشور شرکت نموده ايد؟ ....................  ( اگربيش از يکبار شرکت نموده ايد بر اساس مصوبه سيصد و هفتاد و چهارمين مصوبه جلسه شورای پژوهشی دانشگاه در صورت تقاضای بهره مندی از صد در صد کمک هزينه پرداختی دانشگاه جهت شرکت در همايش می بايستی مقاله همايش سال قبل را در يکی از مجلات معتبر ايندکس شده بچاپ برسانيد.) لذا لطفا نام مقاله چاپ شده و نام مجله را در ذيل مرقوم فرماييد.

مقاله: ................................................................................................................................................................................  در کنگره: ....................................................................... و در سال: ..................................ارايه شده است و در مجله ............................................................................................................................  به چاپ رسيده است
3***-آيا در جشنواره رازی، خوارزمی و يا پژوهشی دانشگاه کسب رتبه نموده ايد؟                             بلي (              خير(
4***-آيا استاد نمونه کشوری منتخب وزارت متبوع می باشيد؟                                                    بلي (              خير(
5****- آيا بعنوان سخنران مدعو شرکت می نماييد؟                                                                بلي (              خير(
* در صورت عضو بورد بودن می بايست ابلاغ وزير محترم وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی ارايه گردد.

**تصوير مقاله چاپ شده و يا تصوير گواهی زير چاپ بودن مقاله پيوست گردد. 
*** تصوير گواهی مربوطه ارايه گردد.

****تصوير دعوتنامه مربوطه ارايه گردد.


	متقاضي صدور:

اين قسمت توسط متقاضي تكميل گردد

	1-حكم ماموريت از تاريخ .................. لغايت................ به مدت ................. روز 

· حكم ماموريت با توجه به طول كنگره و مسافت كشور برگزار كننده صادر گرديده و حداكثر طول مدت ماموريت ده روز مي باشد.
2-معرفي نامه انگليسي جهت ارائه به سفارت مربوطه

· در صورت درخواست صدور معرفي نامه انگليسي نام و نام خانوادگي درج شده در گذرنامه را مرقوم فرماييد 
NAME:                                           FAMILY NAME:

3-نامه هواپيمايي جهت استفاده از ده درصد تخفيف شركت ايران اير
· در صورت درخواست استفاده از ده درصد تخفيف شركت هواپيمايي ايران اير براي اعضاي خانواده، لطفا اسامي همراهان با ذكر نسبت بطور كامل بيان گردد



	مدارك مورد نياز

	1. چكيده مقاله يا مقالات : چكيده مقالات بايد طبق فرمت دانشگاه و به صورت الكترونيكي بوده و از نرم افزار word  استفاده گردد. 
چكيده مقالات از طريق اتوماسيون اداري و نيز از طريق پست الكترونيكي به آدرس پست الكترونيكي معاونت پژوهشی دانشکده يا كارشناس پژوهشي ستادي ارسال گردد.
2. پذيرش مقاله : پذيرش مقاله بايد بنام نويسنده مقاله بوده و در آن به عنوان مقاله پذيرفته شده و نحوه ارائه آن اشاره گردد.

3. تصویر آخرین حکم استخدامی و تصویر آخرین حکم تمام وقتی در صورت تمام وقت بودن

4. فرم تکمیل شده درخواست شرکت در همایش 
5. تصویر فرم تکمیل شده ثبت نام  و راهنمای همایش


	
توجهات

	· نظر به اينکه تقاضانامه و مدارك مورد نياز حداقل بايد سه هفته قبل از اعزام از طريق دانشكده و مراكز تحقيقاتي به حوزه معاونت پژوهشي ارسال گردد. لذا خواهشمند است تقاضانامه و مدارك مورد نياز حداقل يکماه قبل از اعزام از طريق گروه آموزشی مربوطه به معاونت پژوهشی دانشکده ارسال گردد در صورت عدم ارسال به موقع مدارك هيچگونه اقدامي از سوي حوزه ستادي صورت نخواهد پذيرفت.
· تقاضانامه بايد تايپ شده و اطلاعات درخواستي بايد بطور كامل درج گردد
· ضروري است نام دانشگاه علوم پزشكي تبريز بطور كامل Tabriz University of Medical Sciences) در مقالات ارائه شده در همايشهاي بين المللي درج گردد در غير اين صورت هزينه اي از سوي دانشگاه پرداخت نخواهد گرديد.
· در صورت انصراف از شركت در همايش متقاضي موظف است حداكثر ظرف مدت ده روز به صورت كتبي معاونت پژوهشی را مطلع نمايد.
· نظر به اينکه مدارك لازم براي تسويه حساب حداكثر بيست روز پس از برگزاري همايش بايد از طريق دانشكده و مراكز تحقيقاتي به حوزه معاونت پژوهشي ارسال گردد و دريافت مدارك به صورت دستي و بدون درج شماره دبيرخانه مورد قبول نمي باشد. لذا خواهشمند است مدارك لازم برای تسويه حساب حداکثر دو هفته پس از برگزاری همايش به معاونت پژوهشی دانشکده ارسال گردد عدم ارسال به موقع مدارك جهت تسويه حساب به منزله انصراف از شركت در كنگره محسوب گرديده و حكم موقت صادره ملغي اعلام خواهد گرديد.
· مدارك لازم جهت تسويه حساب :
1. خلاصه مقاله يا مقالات چاپ شده در كتابچه خلاصه مقالات همايش
2. تصوير روي جلد كتابچه خلاصه مقالات همايش
3. گواهي شركت و يا گواهي ارائه مقاله در همايش
4. اصل لاشه بليط هواپيمايي
5. تصوير صفحات ممهور شده به مهر ورود و خروج گذرنامه (كشور مبدا و مقصد)
6. رسيد پرداخت حق ثبت نام
7. گزارش سفر طبق فرمت دانشگاه
در صورت عدم رعايت هر يك از موارد ذكر شده تقاضانامه عودت داده خواهد شد.     


اينجانب                  متقاضي شركت در همايش بين المللي                         ضمن مطالعه ضوابط مربوطه صحت مندرجات اين

فرم و كليه پيوستهاي مربوطه را تاييد نموده و مسئوليت موارد مذكور را بر عهده مي گيرم. بدين وسيله اعلام مي دارم كه خلاصه مقاله يا مقالات كه در همايش ارائه مي گردد قبلا در هيچ همايش بين المللي ديگري ارائه نگرديده است و استفاده از سهميه و تسهيلات دانشگاهي بر اساس شاخصها و مقررات معاونت پژوهشي دانشگاه و دانشكده مربوطه خواهد بود.

تاريخ:                                                                                   امضاء: 
رييس محترم دانشکده/مرکز/بيمارستان
    با سلام و احترام، با توجه به شركت اينجانب-------------- در كنگره بين المللي -------------------------------------كه از تاريخ ----------لغايت-------------ماه (لاتين) ----------در شهر-------------كشور----------برگزار خواهد شد خواهشمند است نسبت به صدور گواهي انگليسي مبني بر   (هيات علمي بودن اينجانب            (ساپورت مالي دانشگاه اقدامات مقتضي صورت گيرد.  ضمناً‌ متعهد مي گردد اين گواهي صرفاً‌ جهت اخذ رواديد از سفارت مربوطه بوده و هيچگونه تعهد مالي براي دانشگاه ندارد. اطلاعات مربوطه تكميل و به حضور ايفاد مي گردد. 
	رديف
	نام و نام خانوادگي درج شده در گذرنامه
	

	1
	كشور و شهر مقصد
	

	2
	تاريخ برگزاري كنگره (ميلادي)
	

	3
	نام كامل و اختصاري كنگره
	

	4
	گروه آموزشي مربوطه
	

	5
	سمت يا مرتبه علمي
	

	6
	تاريخ تولد (ميلادي)
	

	7
	شماره گذرنامه
	

	8
	ميزان حقوق ماهيانه
	

	9
	نام و نام خانوادگي همراهان
	


*  اطلاعات درخواستي به لاتين تكميل گردد.

** در صورت درخواست سفارتخانه مربوطه بندهاي 6 ، 7 و 8 تكميل گردد.

*** پذيرش مقاله  يا دعوتنامه ضميمه گردد.
                                                                                                              مهر و امضاي متقاضي
	موافقت نامه نويسنده مسئول (اول مقاله) با شرکت ساير نويسندگان مقاله در همايش

	معاونت محترم پژوهشی دانشکده......

    با سلام و احترام، 

نظر به اينکه امکان شرکت اينجانب......................................................................... 
در همايش.............................................................................................................................................................. مقدور نمی باشد لذا با شرکت جناب آقای / سرکارخانم......................................................................... در همايش فوق الذکر جهت ارايه مقاله بصورت  FORMCHECKBOX 
سخنرانی /  FORMCHECKBOX 
 پوستر.موافقت می نمايم.

لازم بذكر است نامبرده يكي ديگر از همكاران و نويسندگان مقاله پذيرفته شده مي باشند. 

                                                                                          امضاء و مهر نويسنده 

                                                                                                        مسئول(اول) مقاله




فرم  موافقت مدير گروه

تاريخ: ..............

شماره:..............

پيوست:.............

	اين قسمت توسط مديرگروه آموزشی مربوطه تكميل گردد

	مشخصات متقاضی:

عنوان همايش:

عنوان مقاله جهت ارايه در همايش:

1*-ارائه دهنده مقاله نفر اول مي باشد.                                                                         بلي (              خير(  

* در صورتيكه ارائه دهنده مقاله نويسنده اول نباشد اعلام موافقت نويسنده اول به صورت كتبي ضروري است.

2-مقاله قابليت ارائه در يك همايش بين المللي را دارا مي باشد.                                    بلي (              خير(
3-مقاله قبلا در كنگره و سمينارهاي ديگر ارائه شده است.                                            بلي (               خير(
4-موضوع همايش با تخصص متقاضي مرتبط مي باشد.                                                   بلي (               خير(
5**- آيا موضوع مقاله نياز به مطرح نمودن در شورای گروه دارد؟                                             بلي(                 خير(
 **در صورت صلاحديد جهت طرح در شورای گروه، لطفا کپی صورتجلسه گروه بهمراه ساير مدارک متقاضی به اين معاونت ارسال گردد.  

6-آيا متقاضی آشنايی کافی به زبان همايش دارد؟                                                                بلي (                خير(


	

	معاونت محترم پژوهشی دانشکده
      با سلام و احترام، باستحضار می رساند مدارک متقاضی با در نظر گرفتن موارد فوق بررسی گرديد و با شرکت نامبرده در همايش موافقت می گردد لذا خواهشمند است دستور فرماييد در خصوص صدور حکم ماموريت از تاريخ ......................................لغايت ..............................................اقدامات لازم بعمل آيد ضمنا مدارک ذيل بپيوست ارسال می گردد. 
( چكيده مقاله يا مقالات 
( پذيرش مقاله

( تصوير آخرين حکم استخدامی و تصوير حکم تمام وقتی در صورت تمام وقت بودن

( فرم تکميل شده درخواست شرکت در همايش 
( تصوير فرم تکميل شده ثبت نام  و راهنمای همايش
            امضاء مدير گروه

                      تاريخ



تاریخ ...............
  شماره................     

پیوست...............

همایش های علمی خارج از کشور
فرم گزارش شركت در همايشهاي علمي خارج از كشور
1-مشخصات فرد شركت كننده:

· نام و نام خانوادگي:
· آخرين مدرك و رشته تحصيلي:
· سمت:
· دانشكده و گروه آموزشي:
· آدرس الكترونيكي:
	اين قسمت توسط مدير گروه آموزشي مربوطه تكميل گردد

	معاونت محترم پژوهشی دانشکده 

    با سلام و احترام، با ارسال گزارش سفر جناب آقای / سرکار خانم............................................................شرکت کننده در  همایش...................................................................................................خواهشمند است در خصوص صدور حکم قطعی ماموریت خارج از کشور نامبرده اقدامات لازم بعمل آید ضمنا مدارک ذیل بپیوست ارسال می گردد. 

( خلاصه مقاله يا مقالات چاپ شده در كتابچه خلاصه مقالات همايش
( تصوير روي جلد كتابچه خلاصه مقالات همايش
( گواهي شركت و يا گواهي ارائه مقاله در همايش
( اصل لاشه بليط هواپيمايي
( تصوير صفحات ممهور شده به مهر ورود و خروج گذرنامه (كشور مبدا و مقصد)
( رسيد پرداخت حق ثبت نام
( گزارش سفر طبق فرمت دانشگاه
            امضاء مدیر گروه

                    تاریخ



فرم گزارش شركت در همايشهاي علمي خارج از كشور

	تشريح همايش از نظر ساختار، نحوه برگزاري و مديريت

	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	تشريح نحوه سفر، اخذ ويزا، ورود به كشور مقصد، اسكان و تردد

	.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	تشريح محتواي همايش از نظر مطالب جديد

	....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	تشريح ملاقاتها با افراد علمي حاضر در همايش و ارائه مشخصات آنها

	..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	گزارش بازديد از مراكز ديدني و علمي و تجارب سفر 

	.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	نظرات و پيشنهادات 

	................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	

توجهات

	· نظر به اينکه مدارك لازم براي تسويه حساب حداكثر بيست روز پس از برگزاري همايش بايد از طريق دانشكده و مراكز تحقيقاتي به حوزه معاونت پژوهشي ارسال گردد و دريافت مدارك به صورت دستي و بدون درج شماره دبيرخانه مورد قبول نمي باشد. لذا خواهشمند است مدارك لازم برای تسويه حساب حداکثر دو هفته پس از برگزاری همايش به معاونت پژوهشی دانشکده ارسال گردد عدم ارسال به موقع مدارك جهت تسويه حساب به منزله انصراف از شركت در كنگره محسوب گرديده و حكم موقت صادره ملغي اعلام خواهد گرديد.
· مدارك لازم جهت تسويه حساب :
1. خلاصه مقاله يا مقالات چاپ شده در كتابچه خلاصه مقالات همايش
2. تصوير روي جلد كتابچه خلاصه مقالات همايش
3. گواهي شركت و يا گواهي ارائه مقاله در همايش
4. اصل لاشه بليط هواپيمايي
5. تصوير صفحات ممهور شده به مهر ورود و خروج گذرنامه (كشور مبدا و مقصد)
6. رسيد پرداخت حق ثبت نام
7. گزارش سفر طبق فرمت دانشگاه




نام و نام خانوادگي شركت كننده

امضا
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